
 

新版网络课堂（学生个性化学习空间）用户使用说明书 

 

为了给学生提供更为便捷的网上学习体验，我院开发了新版网络课堂——“学生个性化

学习空间”，对网上学习、学习事务管理、交互协作等功能进行整合和优化，更简单明了、

易于操作。 

以下将对十个功能入口进行简单说明，大家在操作的时候可以对照查看。 

一、我的首页  

1.我的档案 

大家可以通过“我的档案”项修改个人头像、 更改密码，查看个人基本信息、学费账

户、学籍信息以及进行学年注册。如图 1。 

2.学习进度 

大家通过进度条可以对自己的学习进度有个大概的掌握。如图 2 所示。 

  

图 1 我的档案                       图 2 学习进度 

3.学习流程图 



 

“流程图”串联了学习过程中的关键事件，其中正在进行中的事件会用绿色显示状态和

时间提醒，即将结束的事件会提前 3 天用红色显示状态和时间提醒；尚未进行的事件显示为

灰色。如图 3 所示。 

 

图 3  学习流程图 

4.各类通知 

大家在“我的首页”可以查看到学院和服务中心的最新通知、新闻以及活动报道。由于

当前处于试用期，该功能暂未启用，请到老网站主页查看学院相关的通知和新闻。如图 4。 

 

图 4  各类通知 

5.提醒和消息 

 提醒：如有重要事项，课程辅导老师和论文管理老师会给大家发点对面或点对点的

提醒；提醒只能阅读、删除，不可回复。有最新的提醒到达时，系统会用红色粗体

字醒目显示，请大家及时留意并阅读，如图 5。 

 消息：大家可以通过这个功能跟课程辅导老师和论文管理老师进行点对点的双向沟

通，你可以回复老师发来的消息，也可以主动给老师发起消息。如有最新的消息到

达，系统也会用红色粗体字醒目显示，请大家及时留意并阅读。如图 5 所示。 



 

 

图 5  提醒与消息 

二、选课 

大家通过相应的选课、退课入口进行相应的退选课操作。在这里给大家列出了学院推荐

的学习计划和选课原则，大家在选课过程中可参照来选。大家在选课过程中要及时关注教学

计划的调整和版本升级课程。如图 6 所示。 

通过“直购教材”入口，大家可以在非选课期进行教材直接订购操作，只能通过邮寄方

式订购教材。如需直购教材，直接在课程名称前的复选框内打钩，数量栏里确认需要订购的

教材数量。 

 

图 6  选课 

三、课程学习 

在“我的课程”里大家可以查看已经选修的课程列表，系统支持全部、入学先修课、公

共基础课、专业选修课、公共选修课、跨专业先修课、专业基础课和专业课七种查看模式，



 

默认模式为全部显示，如图 7 所示。 

 

图 7  我的课程-课程列表 

已经完成的课程前面的图标会显示绿勾，当然你也可以点击“课程学习状况”，查看完

整的课程列表及学习状态信息。点击每门课程右边的加号，即可查看该门课程的详细情况。

如下图 8 所示。 

 

图 8 我的课程-课程列表-课程详情 

在“我的课程”页中，你可以查看课程辅导老师发来的短消息，也可以主动给某门课程

的辅导老师发送短消息。 

通过“教学辅导 BBS”可以浏览课程的 BBS，发帖子，下载考前练习题等。通过“成



 

绩查询”和“作业清单”这两个入口大家可以查询所有课程的考试成绩以及已选课程的作业

总次数及通过次数。通过“值机预约”和“进入值机答疑”这两个入口大家可以预约需要老

师答疑的课程以及查看已经开始值机答疑的课程。 

四、课程考试 

大家在这里可以完成课程考试预约、预约查询、考场查询、课程考试成绩查询、成绩复

查以及下载考试大纲。如图 9 所示。 

 

图 9 课程考试 

五、国家统考 

通过这个入口大家可以进行统考预约、查询统考时间及统考相关规定、查询统考成绩以

及查看统考真题及模拟题等。如图 10 所示。 

 

图 10  国家统考 

六、学位英语 



 

通过这个入口可以预约学位英语考试、查看学位英语考试管理办法、学位英语考试违纪

处分规定、查询学位英语考点及考场安排、查询学位英语成绩等。如图 11 所示。 

 

图 11  学位英语 

七、毕业论文 

大家可以通过这里申请毕业论文写作，获得论文指导，查看毕业论文写作管理办法、流

程及写作时间表；通过论文 BBS、留言板、短消息三种方式，跟论文管理员、论文指导老

师沟通；还查找优秀论文、数字论文库等资源。如图 12 所示。 



 

 

图 12  毕业论文 

八、毕业 

通过这里大家可以进行毕业及学位申请，查看毕业管理办法以及申请学位的相关规定等。

如图 13 所示。 

 

图 13  毕业 



 

九、网上交费 

大家可以通过这里查询详细的学费明细、教材费明细，完成支付宝在线交费以及申请发

票。如图 14 所示。 

 

图 14  网上交费 

十、消息中心 

从首页点击右上角的提醒或消息，或者点击功能导航栏中的“消息中心”，均可以进入

到“消息中心”界面。通过这里查看最新的消息、提醒及日程，如图 15 所示。 

 

图 15  消息中心 

你还可以给课程辅导老师、论文指导老师、论文管理员三类老师发送短消息。每当你增



 

加一门选课，默认的收件人列表中就会增加该课程的辅导老师；当你进入到毕业论文写作阶

段，列表中还会增加论文管理员和论文指导老师。如图 16 所示。 

 

图 16  发送短消息 

说明： 

1.课程辅导老师以课程名称开头，论文管理员和论文指导教师直接显示教师姓名。发送

消息时，从默认列表中选取你想要发送的老师即可。 

2.你还可以在“我的课程”模块中给某门具体课程的辅导老师发消息，如图 7 所示；你

也可以在“毕业论文”模块中给论文管理员或者论文指导老师发消息，如图 12 所示。 

 

有关浏览器的特别说明 

如果你使用的浏览器是 IE8 版本，且你已经成功登录了个人学习空间，但在访问某些功

能模块时，系统却提示需要再次输入用户名、密码，此时请你按照图 17 和图 18 所示的方式

修改安全设置： 

在 IE8 界面中，点击“工具”—“Internet 选项”——“隐私”——“高级”，在弹出的

对话框中，勾选中“覆盖自动 cookie 处理”，然后选中“总是允许会话 cookie（W）”，点击

“确定”即可。 



 

 

图 17  隐私设置 

 

图 18  高级隐私设置 

 


